
 

 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ 

городской округ Пыть-Ях 

Ханты-Мансийского автономного округа-Югры 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

От 08.08.2023          № 225-па 

 

О внесении изменений в  

постановление администрации  

города от 12.08.2022 №364-па  

«Об утверждении административного  

регламента предоставления  

муниципальной услуги  

«Прием заявлений о зачислении  

в государственные и муниципальные  

образовательные организации субъектов  

Российской Федерации, реализующие  

программы общего образования на  

территории города Пыть-Яха»  

(с изм. от 10.01.2023 №02-па) 

 

 

 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации»,  приказом Министерства просвещения 

Российской Федерации от 02.09.2020 №458 «Об утверждении Порядка приема 

граждан на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования», внести в постановление 

администрации города от 12.08.2022 №364-па «Об утверждении 
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административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием 

заявлений о зачислении в государственные и муниципальные образовательные 

организации субъектов Российской Федерации, реализующие программы 

общего образования на территории города Пыть-Яха» следующие изменения: 

 

 

 

1. В приложении к постановлению: 

1.1. Абзац 1 пункта 5 изложить в следующей редакции: 

«Общеобразовательные организации с целью проведения 

организованного приема детей в первый класс размещают на информационном 

стенде и официальном сайте в сети Интернет, а также в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» информацию:».  

1.2. Абзац 3 пункта 9 изложить в следующей редакции: 

«Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) 

в личном кабинете на Едином портале, а также в соответствующей 

общеобразовательной организации при обращении заявителя лично, по 

телефону, посредством электронной почты. Информация о результатах 

рассмотрения заявления на указанный в заявлении адрес (почтовый и (или) 

электронный) и в личный кабинет Единого портала (при условии завершения 

прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и 

аутентификации при предоставлении согласия родителем (родителями) 

(законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим).».  

1.3. Пункт 14 изложить в следующей редакции: 

«14. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в 

течение всего учебного года при наличии свободных мест. 

Получение начального общего образования в общеобразовательных 

организациях начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести 

месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже 
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достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных 

представителей) детей учредитель общеобразовательной организации вправе 

разрешить прием детей в общеобразовательную организацию на обучение по 

образовательным программам начального общего образования в более раннем 

или более позднем возрасте. 

Во внеочередном порядке предоставляются места в общеобразовательных 

организациях: 

-детям, указанным в пункте 5 статьи 44 Закона Российской Федерации от 

17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»; 

- детям, указанным в пункте 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 

26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»; 

- детям, указанным в части 25 статьи 35 Федерального закона от 28 

декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»; 

- детям, указанным в пункте 8 статьи 24 Федерального закона от 27 мая 

1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;  

- детям, указанным в статье 28.1 Федерального закона от 3 июля 2016 г. 

№ 226-ФЗ «О войсках национальной гвардии Российской Федерации». 

В первоочередном порядке предоставляются места в 

общеобразовательных организациях детям, указанным в абзаце втором пункта 6 

статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе 

военнослужащих», по месту жительства их семей. 

В первоочередном порядке также предоставляются места в 

общеобразовательных организациях по месту жительства независимо от формы 

собственности детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 

февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции», детям сотрудников органов внутренних 

дел, не являющихся сотрудниками полиции, и детям, указанным в части 14 

статьи 3 Федерального закона  от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных 

гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной 

власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации». 
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Прием на обучение в общеобразовательную организацию проводится на 

принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением 

лиц, которым в соответствии с Федеральным законом предоставлены особые 

права (преимущества) при приеме на обучение. 

Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под 

опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в 

случаях, предусмотренных законами Ханты-Мансийского автономного округа-

Югры, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на 

обучение по основным общеобразовательным программам в государственную 

или муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его 

брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные 

(удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители 

(законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными 

представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального 

закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации. 

Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, 

имеющих право внеочередного, первоочередного или преимущественного 

приема, а также проживающих на закрепленной территории, начинается не 

позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года.  

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием 

заявлений о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего 

года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября 

текущего года. 

Общеобразовательные организации, закончившие прием в первый класс 

всех детей, имеющих право внеочередного, первоочередного или 

преимущественного приема, а также проживающих на закрепленной 

территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной 

территории, ранее 6 июля текущего года. 

Директор общеобразовательной организации издает приказ о приеме на 

/content/act/4d9da04f-6def-4d7e-b43a-0fafd797fd54.html
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обучение ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема 

заявления о приеме на обучение и представленных документов. В случае 

приема заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, имеющих 

право внеочередного, первоочередного или преимущественного приема, а 

также проживающих на закрепленной территории, руководитель 

общеобразовательной организации издает приказ в течение 3 рабочих дней 

после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.». 

1.4. Пункт 16 изложить в следующей редакции: 

«16. Документы и информация, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги: 

16.1. Заявление, в котором указываются следующие сведения:  

- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;  

- дата рождения ребенка или поступающего;  

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или 

поступающего;  

- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка;  

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка;  

- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) 

родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей);  

- о наличии права внеочередного, первоочередного или 

преимущественного приема;  

- о потребности ребенка или поступающего в обучении по 

адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных 

условий для организации обучения и воспитания обучающегося с 

ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 

психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида 

(ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации или абилитации инвалида; 
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- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на 

обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае 

необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной 

программе); 

- согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на 

обучение по адаптированной образовательной программе (в случае 

необходимости обучения, указанного поступающего по адаптированной 

образовательной программе); 

- язык образования (в случае получения образования на родном языке из 

числа языков народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае 

реализации права на изучение родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка); 

-государственный язык республики Российской Федерации (в случае 

предоставления общеобразовательной организацией возможности изучения 

государственного языка республики Российской Федерации); 

- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 

аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся; 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего на обработку персональных данных. 

16.2. Копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка.  

16.3. Копия свидетельства о рождении ребенка или документа, 

подтверждающего родство заявителя. 

16.4. Копия документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства (при необходимости).  
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16.5. Копия документа о регистрации ребенка или поступающего по 

месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или 

справку о приеме документов для оформления регистрации по месту 

жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, 

проживающего на закрепленной территории). 

16.6. Копии документов, подтверждающих право внеочередного, 

первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам или преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам основного общего и среднего общего образования, 

интегрированным с дополнительными общеобразовательными программами, 

имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или 

иной государственной службе, в том числе к государственной службе 

российского казачества; 

16.7. Копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии 

(при наличии). 

16.8. Копия документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации (в 

случае, если с заявлением обращается представитель заявителя). 

16.9. В случае использования права преимущественного приема на 

обучение по образовательным программам начального общего образования 

ребенка в государственную или муниципальную образовательную организацию 

необходимо предоставить копию свидетельства о рождении брата и (или) 

сестры (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, 

опекунами (попечителями) которых являются родители (законные 

представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными 

представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка). 

Документы, указанные в подпунктах 16.3 и 16.5, могут быть 

предоставлены заявителем по собственной инициативе. В случае не 

предоставления указанных документов, специалист, ответственный за 
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предоставление муниципальной услуги запрашивает их в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия. 

16.10.  В целях представления и получения документов и информации для 

предоставления Услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, 

органов местного самоуправления или организаций, осуществляется 

межведомственное информационное взаимодействие с целью запроса сведений, 

подтверждающих государственную регистрацию рождения ребенка (детей), в 

связи с рождением которого(ых) возникло право на предоставление Услуги или 

сведения и (или) документы, подтверждающих родственные связи между 

ребенком и родителем (законным представителем) (в случае, если не 

прослеживаются родственные связи между ребенком и родителем (законным 

представителем),-свидетельства о заключении брака или свидетельства об 

установлении отцовства, или свидетельства о расторжении брака, или 

свидетельства о перемене имени, или свидетельства об усыновлении 

(удочерении), или документа, подтверждающего установление опеки или 

попечительства. 

Документы, указанные в пункте 16.10 настоящего Административного 

регламента, могут быть представлены заявителем самостоятельно по 

собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов 

не является основанием для отказа заявителю в предоставлении Услуги. 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном 

взаимодействии с уполномоченными должностными лицами 

общеобразовательной организации родитель(и) (законный(ые) представитель(и) 

ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в пунктах 16.2-

16.6, 16.8, 16.9, а поступающий-оригинал документа, удостоверяющего 

личность поступающего. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего 

общего образования представляется аттестат об основном общем образовании, 

выданный в установленном порядке. 
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Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося 

иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно 

предъявляет(ют) документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или 

законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

ребенка на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы 

представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 

имеют право по своему усмотрению представлять другие документы. 

Не допускается требовать предоставление других документов в качестве 

основания для приема на обучение по основным общеобразовательным 

программам. 

При подаче заявления в электронной форме посредством Единого 

портала не допускается требовать копий или оригиналов документов, 

указанных в пунктах 16.2-16.9, за исключением копий или оригиналов 

документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и 

преимущественное право приема на обучение, или документов, подтверждение 

которых в электронном виде невозможно. 

Форму заявления заявитель может получить: 

-на информационном стенде в общеобразовательных организациях; 

-на официальных сайтах общеобразовательных организаций, Едином и 

региональном порталах. 

Способы подачи заявителем заявления и документов: 

- в электронной форме посредством Единого портала; 

- с использованием функционала (сервисов) региональных 

государственных информационных систем (при наличии), интегрированных с 

ЕПГУ; 

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным 

письмом с уведомлением о вручении; 
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- лично в общеобразовательную организацию. 

Обращение заявителя посредством Единого портала: 

- заявитель на Едином портале заполняет заявление в электронном виде с 

использованием специальной интерактивной формы;  

- заявитель уведомляется о получении общеобразовательной 

организацией заявления посредством направления уведомления в личный 

кабинет об изменении статуса рассмотрении заявления на Едином портале.  

Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается 

общеобразовательной организацией на основании документов, поданных 

заявителем, сведений, находящихся в распоряжении иных органов 

государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и 

полученных общеобразовательной организацией посредством государственных 

информационных систем.  

При подаче заявления о предоставлении Услуги в электронной форме 

посредством Единого, регионального порталов пользователь проходит 

авторизацию посредством федеральной государственной информационной 

системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных 

и муниципальных услуг в электронной форме» (далее-ЕСИА) и должен иметь 

подтвержденную учетную запись. 

В случае, если для предоставления Услуги необходима обработка 

персональных данных лица, не являющегося заявителем, и, если в соответствии 

с законодательством Российской Федерации обработка таких персональных 

данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за 

получением Услуги заявитель дополнительно представляет документы, 

подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного 

представителя на обработку персональных данных указанного лица. 

Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в 

том числе в форме электронного документа.  
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При подаче заявления на оказание Услуги через Портал подтверждение 

согласия на обработку персональных данных осуществляется на интерактивной 

форме Услуги.». 

1.5. Пункт 23 изложить в следующей редакции: 

«23. Регистрация заявления по муниципальной услуге осуществляется 

автоматически в день обращения заявителя на Единый портал. При подаче 

заявления через Единый портал временем подачи заявления является время 

регистрации заявления на Едином портале.  

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, 

поданного через Единый портал, осуществляется общеобразовательной 

организацией в журнале регистрации заявлений согласно режиму работы 

общеобразовательной организации в срок не более 1 рабочего дня. Заявление о 

предоставлении муниципальной услуги, поступившее после окончания 

рабочего дня общеобразовательной организации либо в нерабочий день, 

регистрируется в общеобразовательной организации в первый рабочий день.  

Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисляемых в 

один год в одну общеобразовательную организацию, оформляются заявления 

на каждого ребенка.  

Заявитель вправе подать заявление в несколько общеобразовательных 

организаций. При подаче заявлений в каждую общеобразовательную 

организацию на одного ребенка оформляются отдельные заявления.  

Заявление о предоставление муниципальной услуги при очном 

обращении в общеобразовательную организацию регистрируется в журнале 

регистрации заявлений в соответствии с режимом работы общеобразовательной 

организации. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги через операторов 

почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о 

вручении регистрируется в журнале регистрации заявлений при поступлении 

заявления в общеобразовательную организацию.  
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Все заявления, независимо от способа подачи, должны быть 

зарегистрированы в журнале регистрации заявлений.».  

1.6. Абзац 6 пункта 44 изложить в следующей редакции: 

«Форматно-логическая проверка сформированного запроса Единым 

порталом автоматически на основании требований, определяемых органом 

(организацией), в процессе заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы запроса. При выявлении Единым порталом некорректно 

заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о 

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 

информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.». 

2. Управлению по внутренней политике (Т.В. Староста) опубликовать 

постановление в печатном средстве массовой информации «Официальный 

вестник» и дополнительно направить для размещения в сетевом издании в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - pyt-yahinform.ru.». 

3. Отделу по обеспечению информационной безопасности                                

(С.М. Ганасевич) разместить постановление на официальном сайте 

администрации города в сети Интернет. 

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

опубликования. 

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя 

главы города (направление деятельности-социальные вопросы). 

 

 

 

Глава города Пыть-Яха                                   А.Н. Морозов 

 


